UBND TINH HUNG YEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH DPoc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6:30 /KH-SVHTTDL Hung Yén, ngay 0/ thang 02 nam 2024
KE HOACH

Kiém tra cong tac cai cich hanh chinh nha nwéc nim 2024

Thuc hién Ké hoach sb 191/KH-UBND ngdy 26/12/2023 ctia UBND
tinh vé kiém tra cai cach hanh chinh tinh Hung Yén ndm 2024, Ké hoach sb
02/KH-SVHTTDL ngay 03/01/2024 ctia S6 VHTTDL vé cai cach hanh chinh nha
nudc nam 2024;

S& Van hoa, Thé thao va Du lich xay dung ké hoach kiém tra cong tac cai
cach hanh chinh nha nuéc nam 2024 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU:
1. Muc dich:

- Ra soat, kiém tra danh gia chat luong va tién do trién khai thyuc hién cac
nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach ctia S& Van hoa, Thé thao va Du lich.

- Kiém tra nham chén chinh viéc chap hanh ky luat, ky cuwong hanh chinh,
nang cao vai tro trach nhiém cua lanh dao phong, don vi trong viéc ting cudng thuc
hién cong tac cai cach hanh chinh tai cac phong, don vi thudc tham quyén quan 1y.

- Théng qua kiém tra dé danh gia nhing mat manh, phat hién nhitng mat con
ton tai, han ché trong chi dao, t6 chuic trién khai thuc hién dé dé ra cac bién phap
khdac phuc nham nang cao chat lugng cong tac cai cach hanh chinh cua co quan,
don vi.

2. Yéu cau:

- Céc don vi duogc kiém tra phdi hop cung cip thong tin, hd so theo yéu cau;
tao diéu kién dé Poan ki€ém tra hoan thanh nhiém vu.

- Kiém tra ¢6 trong tam, trong diém, hiéu qua; vi¢c danh gia, két luan kiém
tra phai phan anh ding thuc té khach quan vé cong tac cai cach hanh chinh tai cac
phong, don vi thudc S6.

- Két hop chat ch& cong tac kiém tra cai cach hanh chinh voi kiém tra tinh
hinh t6 chtrc thuc hién cac nhiém vu khac dugc phan cong.



I1. NOI DUNG:
1. Cai cach thé ché:

- Ra so4t cac van ban phap luat vé nganh VHTTDL, theo chirc ning, nhiém
vu chi dong tham muu xay dyng van ban quy pham phdp luat, van ban chuyén
mon.

- Quy trinh tham muu ban hanh van ban.
2. Cai cach thu tuc hanh chinh:
- Cong tac ra soat, don gian hoa thu tuc hanh chinh.

- Vi€e thyc hién giai quyét tha tuc hanh chinh (Tép trung chu yéu vao viéc
giai quyét thu tuc hanh chinh qua dich vu cong truc tuyén va dich vu buu chinh
cong ich).

3. Cai cach to chirc by may:

- Vi¢c thuc hién nhiém vu chuyén moén cua cong chirc, vién chic theo B¢ an
Vi1 tri viéc lam.

- Viéc thuc hién Quy ché lam viéc cua co quan, don vi.

4. Cai cach ché do cong vu:

- Xay dung D¢ an vi tri vi¢c lam cua co quan, don vi.

- BO tri, sap x&p, cur cong chirc, vién chuc tham gia cac 16p boi dudng kién
thurc chuyén mon, nghiép vu.

- Banh gia xép loai cong chure, vién chirc theo quy dinh dam bdo cong tam,
khach quan.

5. Cai cach tai chinh cong:

Thuc hién co ché tu chu, tu chiu trach nhiém vé bién ché, kinh phi quan 1y
hanh chinh d6i v6i cac co quan hanh chinh theo Nghi dinh s6 130/2005/NDCP
ngay 17/10/2005 cta Chinh phu; Nghi dinh sé 117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013
vé stra doi, bo sung mot sé diéu caa Nghi dinh 130/2005/ND-CP va cac vin ban
hudéng dan.

6. Xay dung va phat trién Chinh quyén dién tir, Chinh quyén sé:

- Duy tri, trién khai phan mém quéan 1y vin ban, giri nhan van ban thong qua
hé thong mang.

- Trién khai thuc hién cac phan mém tGng dung cong nghé thong tin chuyén
nganh, nang cao chat lugng cong tdc chuyén mon.

- Vigc thyc hién duy tri, nang cao h¢ théng quan 1y chat luong theo tiéu
chuan TCVN ISO 9001:2015.



- Viéc thyc hién luu trit hé so dién ti.

I11. POI TUQNG, THOI GIAN VA PIA PIEM KIEM TRA:

1. Poi twong: Cac don vi su nghiép thude So.

2. Thoi gian: Dy kién quy III hodc quy IV niam 2024 (s& c6 thong béo lich
cu thé sau).

3. Pia diém: Kiém tra thuc té tai tru s& lam viée cta cac don vi.

IV. TO CHUC THU'C HIEN:

1. Van phong Sé:

- Tham muu Lanh dao S¢ thanh 18p Doan vkiém tra cong tac CCHC; thong
bao thoi gian kiém tra cu thé dén cac don vi biét dé thuc hién.

- Két thuc dot kiém tra, Vin phong S& c6 trach nhiém tong hop, bao cao két
qua voi Lanh dao Sé.

2. Cac phong, don vi sy nghiép thudc Sé

Xay dung bao cdo két qua thue hién cai cach hanh chinh theo cac ndi dung
trong dé cuong kém theo va giri vé SO Van hoa, Thé thao va Du lich (qua Van
phong So tong hop) trwée ngay 30/5/2024.

Trén day 1a Ké hoach kiém tra cong tac cai cach hanh chinh nha nuéc cta So
Van hoa, Thé thao va Du lich.

Noi nhdn:
- Lanh dao S¢;

- Céc phong, don vi thudc So; Vé[“ HOA ,
- Luu: VT 2(THE THA =)}/
ICK A4

Ky boi: S& Van hoa - Thé thao va Du_—~
licl

Co quan: Tinh Hung Yén

Thot gian ky: 01/02/2024 15:37:24

P6 Hiru Nhan




PE CUONG BAO CAO
KET QUA TRIEN KHAI CONG TAC CCHC NAM 2024
(Kém theo Ké hoach s6 ~ IKH-SVHTTDL ngay  /02/2024
ciia S¢ Van héa, Thé thao va Du Lich)

1. Cong tac chi dao diéu hanh:

- Vié’c ban hanh cac vin ban chi dao, diéu hanh vé CCHC (tai liéu kiém
chung 1a K& hoach, Cong van...).

- Trién khai thyc hién Quyét dinh 01/2023/QD-UBND ngay 11/01/2023 ciia
UBND tinh ban hanh Quy dinh danh gi& nang luc thuc hi¢n cac chi s6 cai cach nén
hanh chinh tinh Hung Yén

- Théng ké sb luong nhiém vu dugc hoan thanh/s6 luong nhiém vu dé ra
trong nam (thong ké theo phu luc giao nhiém vu ban hanh kém theo Ké hoach cua
don vi).

- Ap dung mo6 hinh giai phap, sang kién cta don vi trong nam.

- Trién khai tham gia cudc thi tim kiém sang kién trong cai cach hanh chinh
nam 2024 do UBND tinh t6 churc

- Két qua thuc hién cac hinh thirc tuyén truyén vé cai cach hanh chinh (néu
rd cac hinh thirc d3 ap dung tuyén truyén: bién tap, dang tai tin bai vao chuyén muc
CCHC trén Trang thong tin dién tir cia Sé, don vi; t6 chirc hoi nghi, héi thao, toa
dam, doi thoai, hoc tap chuyén dé (tai liéu 1a Ké hoach, gidy moi, vin ban trién
khati).

2. Cai cach thé ché:

- Thyc hién tham muu hoic phdi hop tham muu xay dung Van ban quy
pham phép luat c6 ndéi dung dam bdo tinh hop hién, hop phép, dung trinh ty, thu tuc
phu hop véi quy dinh cua phap luat.

- Thé ché hoa cac van ban cua cap trén (tai liéu 1a cac van ban trién khai)

- Tinh hinh xt 1y hodc tham muu phdi hop xtr Iy cac van ban trai phap luat
hodc khong con phu hop voi giai doan hién nay.

- S van ban tham muu HDND, UBND tinh ban hanh dam bao chat luong,
tién do.

- Kiém tra VBQPPL, danh gia vé viéc khong c6 vin ban nao trai vé ndi dung
hodc sai vé thé thirc, k¥ thuét trinh bay (tai liéu 1a Phiéu kiém tra theo Mau sé 01
Phu lyc IIT kém theo Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP).

- Thuc hién ra soat VBQPPL do HDND, UBND tinh ban hanh thudc linh
vuc nganh quan 1y (tai liéu 13 Phiéu ra soat theo Mau s6 01 Phu luc IV kém theo
Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP).-S6 vian ban tu kiém tra, ra soat, hé thong hoa.



- Tinh hinh xir 1y cdc vin ban trai phap luat do co quan c6 thim quyén kiém
tra - néu c6 (tai liéu 13 Béo cdo xtr Iy két qua theo Thong bao két ludn kiém tra; cac
van ban dugce sira doi, bo sung, thay thé, bai bo theo Thong bao két luan kiém tra;
Quyét dinh dinh chinh).

- Tinh hinh trién khai thyc hién hé thdng héa vin ban quy pham phap luét.

3. Cai cach thi tuc hanh chinh (danh riéng ddi véi cdc phong thudc S6)

- Ban hanh céc ké hoach, van ban trién khai thyuc hién cong tac kiém soét thu
tuc hanh chinh (TTHC), thuc hi¢n co ché mét cira, mot ctra lién thong va thyc hién
TTHC trén moi trudong dién tir tai co quan, don vi, dia phuong (tai liéu la K& hoach,
van ban chi dao).

- Thyc hién ding ky nodi dung ra soat, danh gia TTHC theo dé nghi ctia Vin
phong UBND tinh, phuc vu viéc xay dung Ké hoach cua UBND tinh (tai li¢u la
Vin ban dang ky ndi dung ra soat, danh gia TTHC cua don vi duogc dé nghi tai
Cong van trién khai ctia Vin phong UBND tinh).

- Tb chirc thuc hién nhi’ém vu ra soat, danh gia TTHC theo K& hoach cua
UBNDﬁ tinh giao (tai liéu la Ké hoach ra soat, danh gia TTHC cua don vi; cac van
ban trién khai; To trinh thong qua phuong an don gian héa TTHC).

- Tham muu cong bdé TTHC/danh muc TTHC thudc pham vi chirc nang quan
ly nha nuoc (tai liéu la To trinh ctua don vi vé viéc cong bé6 TTHC/Danh muc
TTHC theo quy dinh tai Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP; cac Quyet dinh cong bd
TTHC/Danh muc TTHC cua Chu tich UBND tinh).

- Tham muu cong bd quy trinh ndi bo giai quyet TTHC thudc pham vi chure
nang quan ly nha nudc (tai liéu la To trinh cua don vi vé viéc cong bd quy trinh noi
bd giai quyet TTHC theo quy dinh tai Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP; cac Quyét
dinh cong bd quy trinh ndi bo giai quyét TTHC ctia Chu tich UBND tinh).

- banh gid viéc can bg, cong chirc, vién chic dugc giao nhiém vu hudng
dan, ti€ép nhan ho so, giai quyét, tra két qua giai quyét TTHC ctia co quan, don vi.

- Téng s6 hd so TTHC giai quyét trong ky danh gia (thong ké sb liéu ho so
trude han, dang han, qué han).

- Thuc hién viéc xin 16i nguoi dan, to chirc khi dé xay ra tré hen trong giai
quyét ho so TTHC (taili¢ula van ban xin 161).

- Thyc hién nhiém vu sb hoa ho so, két qua giai quyét va cap két qua giai
quyét TTHC dién tir thudc tham quyén giai quyet cua co quan theo quy dinh (tai
liéu 1a Ké hoach, van ban trién khai; dir liéu thong ké trén Phan mém).

- Cung cap dich vu cong truc tuyén: Thong ké s6 lugng TTHC du diéu kién
cung cap dich vu cong truc tuyen toan trinh (bao gom cap tinh, cap huyén, cap x3);
s6 luong dich vu cong truc tuyén toan trinh thuce té dugc cung cap.



- S6 luong TTHC c6 yéu cau nghia vu tai chinh (phi, 1¢ phi); S6 luong
TTHC c6 phat sinh giao dich thanh toan tryc tuyén.

- S0 luong ho so TTHC ¢6 yéu cau nghia vy tai chinh (phi, 1¢ phi); S6 lugng
ho so TTHC duoc thanh toan truc tuyén.

- Thuc hién nhiém vu ra soat, don gian héa TTHC noi by trong hé théng
hanh chinh nha nuéc giai doan 2022 - 2025 (tai liéu 13 san pham cin c theo Ké
hoach s6 185/KH-UBND ngay 18/11/2022 va cac van ban chi dao, diéu hanh cua
UBND tinh).

- B4 tri kinh phi cho cong tac kiém soat TTHC theo quy dinh (tai liéu 1a Cac
chtng tir ké toan chimg minh viéc chi cho can bd dau méi kiém soat TTHC va chi
cho cong tac kiém soat TTHC theo quy dinh tai Quyét dinh s6 18/2015/QD-
UBND cua UBND tinh).

4. Cai cach to chirc b may hanh chinh nha nuéc

- Két qua thuc hién viéc sép Xép b0 may theo 1§ trinh, ké hoach cua cép co
tham quyén.

- Thuc hién cac quy dinh vé quan 1y bién ché va s luong ngudi 1am viée
hudng luong tir ngan sach nha nudc ddm bao quy dinh.

- Thue hién d& nghi v6i co quan c6 thAm quyén phé duyét dé tuyén dung d6i
vO1 cac vi tri con thiéu theo bién ché dugc giao (tai li¢u 1a van ban dé nghi).

- Thyc hi¢n quy dinh vé co cau s6 lugng 1anh dao tai cac phong, don vi.

- Thyc hién tam giao bién ché hanh chinh, bién ché sy nghiép dén cac phong,
don vi thuoc S& dam bao quy dinh.

- Thuc hién quy dinh vé bién ché va s6 luong ngudi lam viée huong luong tir
ngan sach nha nuéc dadm bao quy dinh (dam bao su dung khong vuot qua so luong
bién ché dugc giao).

5. Cai cach ché dd cong vu

- Két qua thyc hién ra soat, xay dung b sung, dleu chinh vi tri viéc 1am hoac
khi c6 thay d6i chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chirc (tai liéu 12 Dé an
hodc Pé an diéu chinh VTVL cta co quan, don vj).

- Viée b tri cong chuc, vién chuc theo ding vi tri viéc 1am dugc phé duyét
(tai liéu la van ban phé duyét va danh sach bo tri cong chire, vién chirc theo cac
nhom VTVL da dugc phé duyét).

- Thyc hién quy dinh vé tuyén dung vién chuc

- Thuc hién ding quy dinh vé viéc bd nhiém chitc danh nghé nghiép vién
chirc hién gitr, dam bao dung theo yéu cau vi tri viéc lam, di€u kién, ti€éu chuan
chirc danh nghé nghiép (tai liéu 1a cac van ban lién quan).



- Thuc hién quy dinh vé bcf) nhiém,gbé nhiém lai vi tri 1anh dao cép phong va
twong duong (tai liéu la cac Quyét dinh bo nhiém)

- Thyc hién chuyén doi vi tri cong tac theo Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP
ngay 01/7/2019 cua Chinh phu quy dinh chi ti€t mot s6 diu va bién phap thi hanh
Luat phong, chong tham nhiing (tai liéu la cac van ban lién quan)

- Thuc hién trinh tu, tha tuc danh gia, phan loai cong churc, vién chire theo
quy dinh.

- Chép hanh ky luat, ky cuong hanh chinh cta can bd, cong chire, vién chirc
(Bao cao v¢ tinh hinh cong chirc, vién chirc bi ky luat).

- COng tac dao tao, bdi dudng cong chirc, vién chic.

- Thuc hién cép nhat dit liéu vao phan mém quéan 1y can bd, cong chirc, vién
chuec.

6. Cai cach tai chinh cong

- T6 chtrc thue hién cong tac tai chinh - ngan sach

- Thuc hién giai ngan ké hoach dau tu vdn ngan sach nha nudc (tai liéu la
Bao céo tinh hinh thuc hién va gidi ngan von dau tu cong hang nam néu ro ty 1¢
gid1 ngan von dau tu theo K& hoach dugc giao nam).

- T chuc thue hién céac kién nghi sau thanh tra, kiém tra, kiém toan nha
nudc vé tai chinh, ngan sach (tai li€u la cac két luan thanh tra, kiém tra, ki€ém toan
nha nudc vé tai chinh, ngan sach cua co quan c6 tham quyén; Bao cdo ve viéc thuc
hién kién nghi sau thanh tra, ki€ém tra, ki€m todn nha nudc vé tai chinh, ngan sach).

- Panh gia viéc thuc hién quy dinh viéc st dung kinh phi tir nguon Ngan
sach nha nudc.

- T6 chtic thuc hién cac quy dinh vé quan 1y, sir dung tai san cong (tai liéu 1a
cac van ban ban hanh).

- Ban hanh quy ché quan 1y, st dung tai san cong cua don vi (tai liéu 1a
Quyét dinh ban hanh quy ché cia cac co quan, don vi).

- Thyc hién quy dinh vé sép xép lai, xtr 1y nha, dat thudc thim quyén quan 1y
(tai liéu la cac van ban ban hanh).

- Kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé quan 1y, stir dung tai san cong (tai
li¢u 1a cac van ban ban hanh).

- T6 chuc xdy dung, thuc hién Quy ché chi tiéu noi bo, thuc hanh tiét kiém
chong lang phi...(tai liéu 1a cac van ban ban hanh).

- Thuc hién tiét kiém chi trong co quan, don vi (tai li€u l1a cac van ban ban
hanh); Thuc hién co ché tu chu.



7. Xay dung, phat trién Chinh quyén dién tir, Chinh quyén s

- Viéc ban hanh k& hoach chuyén dé€ vé chuyén doéi so; Banh gia két qua thuc
hién ké hoach thuc hién chuyén déi s6 thudc chirc nang, nhiém vu ctia nganh, Iinh
vuc.

- Viéc thuc hién gtri nhan van ban dién tir; quy trinh soan théo, trinh van ban
dién tr trén phan mém quan 1y van ban; viéc st dung chung thu s6 chuyén dung
cua don vi va ca nhan Lanh dao don vi.

- Thuc hi¢n dang tai cong khai cac van ban do co quan, don vi ban hanh 1én
Trang thong tin dién tr cua co quan, don vi, trir van ban mat (tai liéu 1a Bao céo
thong ké; dir li¢u hé thong phan mém Quan 1y van ban di€éu hanh; duong link cong
Khai).

- Panh gia viéc cung cap thong tin trén Cong/Trang thong tin dién tir cuia don
vi theo Nghi dinh 42/2022/ND-CP ctia Chinh phu; Ké hoach sé 171/KH-UBND
ngay 16/11/2021 vé ké hoach cai thién, nang cao Chi s6 tinh minh bach va kha
nang tiép can thong tin tinh Hung Yén giai doan 2021-2025.

- Vigc thyc hién duy tri, nang cao h¢ théng quan 1y chat luong theo tiéu
chuan TCVN ISO 9001:2015.

- Thuc hién xay dung danh muc ho so, tai liéu va giao ndp hd so lwu trir dién
tir hang nam (tai li€u la Quyét dinh ban hanh danh muc; dit li¢u 1a danh muc ho so
nguyén ban dugec triét xuat tu tai khodn cua van thu - luu trir co quan).

- Ty 1& ho so dién tr duge 1ap va xu Iy trén phan mém Quan ly van ban diéu

hanh (danh gia trén s6 luong hé so dién tir duoc 1ap trén phan mém quéan 1y vin ban
va diéu hanh).
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